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PHONG GD&DPT PONG TRIEU CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Doc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:152 /QD-MNSC Mao Khé, ngay 06 thdng 09 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung
thiét bi day hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Can cur Ludt quan Ly, sur dung tai san nha nuoc ngay 21/6/2017;

Can cit Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thdang 7 ndm 2017 ciia
Chinh phii quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia
Bo Tai chinh,

Can cit Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
Quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir thong tw s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ciia Bé GD-PT
vé Ban hanh quy ché thiee hién céng khai doi véi co sé gido duc va dao tao
thudc hé thong gido duc quoc dan;

Can cir Théng tie s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B6 Tai chinh
“Huéng dan mét sé ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
16/12/2017 cua Chinh phu”;

Can cit Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 17/5/2018 huéng dan ché
do quan ly, tinh khdu hao, hao mon TSCPH;

Can cw Thong tuw 47/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
B¢ Gido duc va Pao tgo quy dinh viéc lya chon do choi, hoc liéu dwoc sir dung
trong cdc co sé gido duc Mam non;

Can cit Quy ché quan Iy, sir dung thiét bi gido duc trong truong mam non,
truong pho thong trén dia ban tinh Qudng Ninh kém theo Quyét dinh so 1158/
OP-SGDPT ngay 29 thang 7 nam 2021; Quyét dinh sé6 1200/QD-SGDPT ngay
05 thdng 8 ndm 2021 vé viéc dinh chinh Quy ché quan ly, sur dung thiét bi gido
duc trong truong mam non, truong pho thong trén dia ban tinh Qudng Ninh kém
theo Quyét dinh so 1158/QD-SGDDT ngay 29 thdng 7 nam 2021 cia S¢ Gido
duc va Dao tao tinh Quang Ninh;

Can cw vao nhiém vu, quyén han cua hiéu truong duoc quy dinh tai Piéu
1é triecong Mam non theo Thong tw s6 52/2020-BGD&DT ngay 31 thdng 12 nam
2020 cua Bo truong BGD &DT;

Can cuw vao nhiém vy nam hoc 2023-2024 va Nghi quyét cua Hoi nghi
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NG, CBQL, NLP truong Mdam non Son Ca ndam hoc 2023-2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan 1y va sir dung thiét
bi day hoc” cua truong Mam non Son Ca.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc ndi dung khéc vé quan 1y, sir dung tai san cong khong duoc quy dinh
tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo cc van ban quy pham phép luat hién hanh.

Piéu 3. Bo phan quan Iy tai san, bd phan ké todn, cdc bd phan chuyén mén
khéc va cd nhan c6 lién quan cta trudng Mam non Son Ca chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3 (t/h); (Da ky)
- Luu: VT.

Pham Thi Phwong Thio
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QUY CHE
QUAN LY VA SUDUNG THIET BI DAY HQC
TRONG TRUONG MAM NON SON CA, NAM HOC 2023-2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 152/QD-MNSC ngay 06/09/2023
ciia Hiéu trieong truong Mam non Son Ca)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh trich nhiém va thdm quyén quyét dinh cta cdc bo
phdn, cd nhin trong quan 1y st dung, mua sém, tiép nhan, stra chira, diéu
chuyén, thu hoi va thanh ly thiét bi day hoc trong trudng Mam non Son Ca, thi
xd Pong Triéu, tinh Quang Ninh.

2. Bdi tugng 4p dung.

a) Hiéu truong, phé hiéu truong, cic to trudng, to phé CM;

b) Gido vién, nhan vién trong trurong MN Son Ca;

¢) Hoc sinh dang hoc trong truong MN Son Ca.

Piéu 2. Thiét bi trong nha truong.

Thiét bi quy dinh trong Quy ché nay 1a thiét bi do Nha nudc giao cho nha
truong quan 1y sir dung, do nha truong dau tu xay dung, mua sam tir ngudn von
ngan sich nha nuéc va cdc ngudn kinh phi khic hodc do cdc to chiic, cd nhan
trong va ngodi nudc biéu, ting, déng gép bao gom:

* Trang thiét bi:

1. Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngdi hoc va 1am viéc, tu dung tai liéu,
td trung bay, gid dung tai lidu, sdch v, trang thiét bj d6 ding day hoc, bd ban
ghé hop, tiép khich; mdy vi tinh dé ban, mdy vi tinh x4ch tay, mdy in, ti vi, mdy
chiéu, man chiéu, thiét bi Am thanh; dién thoai, thiét bi két ndi Internet.

2. Céc thiét bi thuoc hé thong k¥ thuat ha tang cta nha truong: Thiét bi
chiéu sang, thiét bi am thanh, di¢n thoai, Website, mang internet, cong trinh vé
sinh,...

3. Céc trang thiét bi khéc: Céc dung cu, vat tu, dd dung, dd choi phuc vu
cham s6c, nudi dudng va gido duc tré.

Pi¢u 3. Nguyén tic quén Iy sir dung thiét bi.

1. TAt ca céc thiét bi trong trudng duogc giao cho mdi to, hodc cd nhan
trong trrong quan ly st dung.



4

2. Thiét bi trong trudng duge quan 1y thdng nhit, ¢6 sy phan cong, phan
cAp quyén han, trach nhiém gitra hiéu trudng véi céc to trudng véi cdc cd nhin
duogc giao truc tiép su dung tai san.

3. Thiét bi day hoc duoc dau tu, trang bi phai sir dung ding muc dich,
didng tiéu chuan, dinh muc, ché d6 bao dam cong bang, hidu qua va tiét kiém;
dugc bao dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc xac dinh gié tri thiét bi day hoc trong cdc quan hé mua, ban, thanh
1y duoc thyc hién theo co ché thi truong va phit hop véi cdc quy dinh cta phdp
luat.

5. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan 1y st dung thiét bi day
hoc trong trudng. Moi hanh vi vi pham ché do quan 1y st dung thiét bi phai bi
xtr ly nghi€ém minh.

Chuwong 11
QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI PO DUNG,
PO CHOIL, HQC LIEU

Piéu 4. Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi lam viéc, d6 dung, dd
choi, hoc liéu:

1. Cin c& vao cic quy dinh cta nha nuéc, tinh hinh thuc té caa nha
truong, kha ning ngan sich dé xay dung tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va
phuong tién lam vi¢c, danh muc dd choi, hoc liéu bao dam chuén héa, hién dai
héa.

2. Tiéu chuan dinh muc trang thiét bi 1am viéc cta nha truong thuc hién
theo quy dinh ctia B Tai chinh. Danh muc dd dung, dd choi, hoc liéu cua nha
truong thuc hién theo céc quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 5. Trang bi, mua sim trang thiét bi:

1. Vi¢c trang bi, mua sdm trang thiét bi phai ding dbi tugng, phuc vu hi¢u
qua cho cong viéc, ddp Gmg yéu cau doi méi theo quy dinh do co quan c¢6 thdm
quyén ban hanh.

2. Can ctr tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc,
danh muc do choi hoc liéu dugc ban hanh trong truong mam non, Hiéu trudng
chi dao lap ké hoach trang bi hodc mua sam trang thiét bi, dd dung, dd choi, hoc
liéu dé bao dam diéu kién lam viéc cho cdn bo, gido vién, nhan vién va hoat
dong cua hoc sinh.

3. B6 phan ké todn can cu yéu clu trang bi, mua sam, tiéu chuin dinh muc
trang thiét bi va phuong tién 1am viéc, 46 dung, dd choi, hoc liéu,dy todn ngan
sich duoc giao, cic ngudn thu hop phdp khdc dé tham muu cho Hiéu trudng
thuc hién trang bi hodc mua sdm trang thiét bi 1am viéc cho cdn bo, vién chirc
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trong truong theo cdc quy dinh cia B Tai chinh, dd dung, dd choi, hoc liéu
phuc vu cho cong tac nudi dudng, cham séc va gido duc tré.

Piéu 6. Tiép nhén trang thiét bj:

1. Céc truong hop tiép nhén trang thiét bi, d6 diing, d6 choi, hoc liéu:

a) Trang thiét bi duge S¢ Gido duc va Pao tao Quang Ninh, phong Gido
dyc va Pao tao thi xa Pong Triéu trang cap.

b) Do nha truong ty trang sam.

¢) Do cac td chirc va c4 nhan tai trg, cho, tang.

2. Thanh 1ap t6 kiém k&, tiép nhan tai san.

3. Viéc ban giao trang thiét bi trong qud trinh tiép nhan phai duoc thé hién
bang bién ban va c6 xdc nhan cta Hiéu trudng.

3. Khong tiép nhén céc trang thiét bi, dd dung, d6 choi, hoc lidu di c6 thoi
gian sir dung qué 2/3 thoi gian khau hao theo quy dinh; cdc thiét bi hu hong
hodc khéng phit hop, khong twong thich véi cdc trang thiét bi sin c6 tai truong;
cac thiét bi ma trudong khong c¢6 nhu cau.

4. Céc trang thiét bi, d6 diing, dd choi, hoc liéu dugc tiép nhan phai duoc
vao s6 theo dbi sir dung tai trudng, bo phéan ké todn theo ddi dé thuc hién viéc ké
tang tai san cua truong.

Piéu 7. Quan ly, sir dung trang thiét bi, @6 dung, dd choi, hoc liéu:

1. Trang thiét bi phai duoc sir dung ding tiéu chuan, dinh mic va ding
muc dich.

2. Khong tu y doi, trao déi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cua co
quan; diéu chuyén trang thiét bi lam viéc gitra cdc t0, c4 nhan khi chua duoc
phép ctia cip c6 tham quyén..

3. Mang trang thiét bi ra ngoai trudng phai bdo cdo Hiéu trudng.

4. Phan cong quan 1y céc trang thiét bi:

- Phong chirc ning, d6 choi ngoai trdi do nhan vién y té (kém nhiém)
quan ly.

- Céc phong hoc do Gido vién chd nhi€ém va hoc sinh cic 16p tu quan;

- Nha kho va nha bép do thu kho va nhén vién cip dudng quan 1y;

- Phong Hoi truong, cdc phong lam viéc ddy Hiéu bo do to vin phong
quan ly;

5. Quan ly, st dung trang thiét bi tai cdc bd phan chuyén quan, ¢4 nhan:

a) Trang thiét bi 1am viéc tai van phong bao gdm: ban ghé 1am viéc, mdy
vi tinh, ta hd so... do to vin phong quan 1y.

b) Trang thiét bi lam vi¢c st dung chung trong truong (loa may kéo...) do
t6 van phong quan ly.

c) Trang thiét bi 1am viéc cia cdc c4 nhan (HT, Phé HT, Y té, Thiét bi,
Vin thu, Ké todn..) nhu ban ghé 1am viéc, mdy vi tinh, ti hd so... do c4 nhan d6



quan ly.

d) Trach nhiém cta Hi¢u truéng

- Lap ké hoach, t6 chtrc trién khai cho gido vién va hoc sinh st dung
TBGD phuc vu day va hoc; b tri thoi khéa biéu hop 1y, ¢6 bién phdp luin
chuyén, doi phong hoc dé sb tiét day hoc c6 st dung TBGD la t6i da, dam bao
tat ca thiét bi déu duoc van hanh va st dung an toan; tt ca gido vién giang day
déu duoc st dung TBGD nham phét huy hi¢u qua cua thiét bi trong hoat dong
day hoc, tranh lang phi.

- Phan cong Lanh dao nha truong truc tiép chi dao vé quan ly, st dung
TBGD cua don vi, phé duyét ké hoach str dung TBGD cua céc td chirc, c4 nhan
trong nha truong, kiém tra thudng xuyén tinh hinh st dung thiét bi, tinh trang
thiét bi. Chi dao T6 trudng/Nhém trudng chuyén mon kiém tra viéc xay dung ké
hoach str dung TBGD trong bai day cua gido vién. Chi dao nhan vién quan ly
thiét bi, gido vién phu trach phong hoc bd mén thyuc hién thong ké hang ngay sb
tiét hoc str dung TBGD cua timg gido vién va cdp nhat day du thong tin vao hd
so quan ly.

- Xay dyng ndi quy st dung TBGD cua don vi, ké hoach boi dudng nang
cao k¥ nang st dung, khai thac hi¢u qua TBGD, dac biét 1a TBGDTT cho can
bd quan 1y, gido vién va nhan vién; Xay dung doi ngii cot cdn dé hd trg dong
nghiép vé tmg UDCNTT va khai théc st dung TBGDTT trong nha truong.

- Ting hoc ky, td chirc ra soét, xay dung ké hoach bao tri, bao dudng sira
chita, dé xut mua sim bd sung kip thoi dam bao cac diéu kién an toan va hiéu
qua khi st dung va thyuc hién ché d6 béo céo theo quy dinh.

e) Trich nhiém ctua Phé Hiéu truong, TO truong/Nhém trudéng chuyén
mon

- C4c Pho Hiéu truong déu phai c6 trach nhi€ém trong viéc thuc hién quan
ly, dau tu, st dung TBGD theo su phan cong, uy quyén cua Hiéu truéng.

- Tb trudng/ Nhém truong chuyén mon chiu trich nhiém trude sy phan
cong nhiém vu ctia Hiéu trudng vé quan 1y, dau tu, sit dung TBGD. La ngudi
truc tiép tham muu cho Hiéu truéng vé viéc khai thic triét dé, hiéu qua cac
TBGD hién ¢6 va chi dong tham muu, d& xuét trién khai céc giai phdp hd tro
d6ng nghiép, bdi dudng ning cao ky ning sir dung TBGD phit hop véi bd mdn
cho gido vién; d6n doc gido vién ting tan xuat khai thic sir dung TBGD trong
giang day va bdi dudng chuyén mén.

- Phé duyét ké hoach str dung thiét bi day hoc mdi gido vién bd mon. Tap
hop va béo cdo ké hoach st dung thiét bi vé Phé hiéu trudng phu tréch.

- Chi dao gido vién thuc hién ghi chép diy du cic loai hd so s6 sich cua
phong thu vién, phong hoc Kidmas sau khi da hoan thanh.

- Thuong xuyén kiém tra va nhic nho gido vién t6 minh thuc hién tbt cic
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bai thyc hanh va sit dung TBGDTT c6 hi€u qua, chi trong ren luyén k¥ nang st
dung TBGD cho hoc sinh. Tranh trudng hop day chay trong cdc bai giang can
c6 st dung thiét bi day hoc.

- Ciing v6i nhan vién phu trich thiét bi so sanh, d6i chiéu gitta nhu cau
TBGD can thiét dé phuc vu cong tac day hoc véi TBGD hién c6, tir d6 1ap ké
hoach mua sam, dé nghi b6 sung thém cho hoan chinh, tranh truong hop khong
c6 TBGD dé phuc vu day hoc hodc c¢6 nhung khong stir dung.

f) Trach nhi¢m cua gido vién

- C6 trach nhiém gitr gin, bdo v€ va chiu sy gidm sét, kiém tra cua céc cép
quan ly trong qua trinh st dung.

- Gido vién, cin cir ké hoach chung cia nha trudng vé st dung TBGD
thuc hién c4c ndi dung sau:

+ Trong ké hoach cham séc, gido duc tré can trinh bay cu thé cdc TBGD
c6 thé str dung dé t6 chirc hoat dong.

+ Pdi v6i TBGDTT: X4y dung cic bai giang truc tuyén trén co sO cic
phan mém di duoc cung cap va cdc phan mém hop phdp khic.

+ Tham gia day du cédc 16p tap hudn, bdi dudng va chu dong tu hoc dé
tirng budc ning cao kha ning str dung TBGD. Pbi véi TBGDTT gido vién phai
¢6 19 trinh tu hoc, tu bdi dudng dé nang dan ky nang st dung tor muc do 1 1€n
muc do 2, 3.

+ C6 trach nhiém hd trg ddng nghiép, hd trg hoc sinh vé k¥ ning s dung
TBGD an toan, hi¢u qua.

+ Tién hanh cdc thu tuc giao, nhan TBGD theo quy dinh.

g) Trach nhiém cua hoc sinh

- Khong str dung cic dd diing, dung cu trong phong TBGD khi chua c6 su
ddng y cua gido vién.

- Chi st dyng mdy tinh dé hoc tap, khong dugc choi trd choi cé ndi dung
khong phai phuc vu cho hoc tap.

- Khéng tu ¥ di chuyén hodc thay ddi, thdo rdp bat ky linh kién, thiét bi
nao cua TBGD néi chung, dac biét 1a cia TBGDTT.

- Khong mang cic vat d& chdy, nd, thirc an, nudc udng va khong xa ric
trong phong hoc, phong chirc nang.

- Thuc hién nghiém tic huéng dan cta gido vién cé y thirc, trach nhiém
gitr gin, bao vé cac TBGD.

1) Trach nhi€m cua nguoi phu trach TBGD

- Chiu trach nhiém trudc hi€u trudng trong viéc quan ly TBGD, sur dung
hiéu qua TBGD cua nha truong.

- Bao quan ho so, bién ban giao nhan thiét bi; S6 ghi chép va kiém ké
danh gia thyc trang hoat dong TBGD, cap nhat thuong xuyén cic thong tin bién



dong, thay d6i vé TBGD.

- Tham muu cho Hiéu trudng viéc bao hanh, béao tri stra chita, bd sung céc
loai thiét bi - héa chit phuc vu cho viéc day va hoc. Gitip Hiéu trudng xay dung
ké hoach hang nam dé bo sung, diéu chuyén, thanh 1y TBGD theo quy dinh.

- Tham gia viéc chuin bi, thuong tryc k¥ thuat khi gido vién va hoc sinh
thuc hién céc gio gidng, cic hoat dong gido duc khac c6 st dung TBGD.

- Bdo céo cho lanh dao nha trudng dinh ky 1 1an/thdng tinh hinh quén 1y,
hiéu qua st dung TBGD cuia céc gido vién, céc to chuyén mon; dbi chiéu ké
hoach dau nim hoc dé c6 bién phap khic phuc, nhéc nhé kip thoi.

- Pugc hudéng phu cép ddc hai, tinh dinh muac lao dong theo cic quy dinh
hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 8. Theo ddi va kiém ké trang thiét bi, d6 ding, dé choi, hoc liéu:

1. S6 sach quan Iy trang thiét bi gom:

a) SO tai san va sb theo ddi str dung tai san cua truong do ké todn 1ap va
luu gitr theo quy dinh cua Nha nudec.

b) SO tai san nhém 1ép do gido vién 1ap va luu giir .

¢) Céc loai s6 sdch trén bao dam yéu cau thong tin gom:

- Téng hop danh muc trang thiét bi, d6 dung, dd choi, hoc liéu cta don vi,
sd luong, quy cdch va ngay trang bi;

- Nguén géc thiét bi, d6 dung, dd choi, hoc liéu (mua sém, qua tang, tai
tro, tu tao...);

- Ho tén va chit ky cta ngudi duge giao st dung trang thiét bi, 6 dung,
d6 choi, hoc liéu va nguoi duoc giao theo ddi viée st dung thiét bi d6 ding, d6
choti, hoc liéu ctuia don vi;

- X4c nhan cua Hi¢u trudng va cac bd phan lién quan.

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua Sam, tiép nhan,
thu hoi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bi, do diing, dd choi, hoc liéu cua
don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi d6 ding, do choi, hoc lidu:

a) Viéc kiém ké trang thiét bi, dd dung, dd choi, hoc liéu trong truong
dugc thuc hién theo quy dinh cua nha nudc hoac dot xuét theo yéu clu cla céc
cAp c6 tham quyén.

b) Thanh phéan kiém ké gdm dai dién BGH, Ban TTND, dai dién quan ly
tai san va cac cd nhan c6 lién quan.

¢) Cdc don vi ¢6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi,
d6 ding, d6 choi, hoc liéu va tao diéu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién
ding ké hoach.

Diéu 9. Bio dudng, sira chira trang thiét bi:

1. Céc to chuyén mon, bd phan chuyén quan va cd nhan khi phét hién
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trang thiét bi, 46 dung, dd choi, hoc liéu hu hong c6 trach nhiém bdo cho to vin
phong tong hop trinh Hidu trudng xem xét, stra chira va khong tu stra chita, thay
thé linh kién, phu tung hoac thué mugn nguoi ngoai stra chira, thay thé linh kién,
phu tiing ctia cic trang thiét bi duoc giao.

Khi c6 nhu cau sira chita, bao dudng cic phuong tién d6 dung trang thiét bi
ctia nha truong dugc giao quan 1y, sir dung tai san can phai 14p du todn va ban
bac théng nhat trong Ban gidm hiéu.

Viéc sira chita chi duogc tién hanh sau khi ¢6 y kién phé duyét ctia Hiéu
truéng.

2. Nha truong thuc hién viée stra chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi
trong truong theo ché do, tiéu chuan k§ thuat quy dinh.

Khi ¢ dugc cap kinh phi stra chira tai san, can phai st dung kinh phi theo
ding muyc dich va c6 hiéu qua; phai thyc hién quyét todn s kinh phi duoc cip
va bdo cdo két qua stra chita tai san vé Phong Tai chinh khi két thic nim ngén
sach.

Piéu 10. Thu hdi trang thiét bj 1am viéc:

1. Céc trudng hop thu hdi trang thiét bj 1am viéc nhu sau:

a) St dung khong ding muc dich, khong diing d6i tugng.

b) Nghi huu hodc chuyén cong tic.

¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh nam hoc.

2. Trinh ty, tht tuc va thAm quyén thu hoi trang thiét bi lam viéc dugc
thuc hién theo cac budc sau:

a) Van phong nha truong khi phét hién cic trang thiét bi thudc céc trudng
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thdi han 03 ngay phai 1ap danh muc va
béo cdo Hi¢u truong.

b) Vin phong nha trudng théng bdo bang vin ban dén céc trudng hop néu
trong khoan 1 diéu nay danh muc céc trang thiét bi thu hoi, 1y do va thoi gian du
kién s& thu hdi.

¢) Cham nhat 03 ngay ké tir ngay nhan duoc théng bdo, ¢4 nhan c6 trang
thiét bi thu hoi c6 ¥ kién tra 151 bang van ban giri nha trudng.

d) Sau khi c¢6 ¥ kién tra 101 hodc qud thoi han ma cd nhan d6 khong c6 y
kién tra 16i, Hiéu truong cin ctr vao khoan 1 diéu nay quyét dinh thu hdi hodc
khong thu hoi trang thiét bi.

d) C4 nhan hodc bd phin nao c6 trang thiét bi thu hdi phai thyc hién
chuyén giao ddy du trang thiét bj vé cho cdc bd phan hodc vin phong truong
theo thoi han trong quyét dinh thu hoi.

e) Vin phong nha truong td chirc thu hdi theo quyét dinh cta Hiéu
truong; bao quan va dé xuét str dung hiéu qua trang thiét bi thu hoi.

Piéu 11. Piéu chuyén trang thiét bi lam viéc:
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1. Céc trudng hop diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc:

a) Diéu chuyén giita cdc b phan va cd nhin trong trudng tir noi thira sang
noi thiéu theo chi dao cua Hiéu trudng.

b) pé mang lai hiéu qua st dung cao hon.

2. Trinh tu, tha tuc va thim quyén diéu chuyén trang thiét bj duoc thuc
hién theo quy dinh cua Nha nuéec.

a, Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xdc dinh gid tri con lai, ghi
ting, giam ti san va gid trj tai san, ddng ky lai tai san véi ké toan don vi.

b, Ho so dé nghi diéu chuyén tai san cua cdc T, c4 nhan dugc gui dén bd
phan ké toan bao gdm:

- Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cta TO, c4 nhén truc tiép quan 1y,
st dung tai san;

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gid
lai gid tri nhirng tai san diéu chuyén va céc hd so cia tai san;

- X4c nhan cta Té, c4 nhan dé nghi tiép nhan tai san.

Piéu 10. Thanh Iy trang thiét bj:

1. Trudng hop thanh 1y trang thiét bi:

a) P sir dung vuot qud thoi han khiu hao ma khéng thé tiép tuc sir dung.

b) Bi hu hong khong thé sir dung hodc bi hu hong ma stra chita khong
khic phuc dugc.

2. Trinh ty, tha tuc va thim quyén thanh 1y trang thiét bi dugc thuc hién
theo quy dinh ctia B§ Tai chinh:

a) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Hiéu trudng c6 quyét dinh thanh 1y
trang thiét bi, ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thanh 1y trang thiét bi dé t6 chirc
thanh 1y trang thiét bi gdm cdc thanh phan sau:

- bai dién cép uy;

- bai dién BCH CBCS;

- bai dién BGH;

- Pai dién Ban TTND;

- Ké toén.

b) Hoi dong thanh 1y trang thiét bi to chtic thuc hién thanh 1y trang thiét
bi theo quy dinh cua nha nudc.

3. Viéc thanh 1y trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé can bo
cong chirc dugc biét dé theo doi gidm sét.

4. Hb so dé nghi xin thanh 1y tai san bao gdm:

a. Bién ban théng nhét, xdc dinh i san dé nghi thanh 1y ctia don vi hoac
ctia ngudi truc tiép quan 1y, sir dung tai san;

b. Bang tong hop danh muyc tai san dé nghi thanh ly;

c. Bién ban danh gi4 lai tai san can thanh 1y ctia don vi truc tiép quan 1y,
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st dung tai san hodc bién ban thAm dinh chét luwgng tai san cua cac co quan churc
nang ddi voi tai san 12 tru s& 1am viéc.
d. Thong bdo cong khai tai san thanh ly.
Chwong 111
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 11. Trach nhiém cia co quan, don vi
Trach nhi¢m cua cic co quan don vi dugc giao tryc tiép quan ly, st dung
thiét bi:
1. T chirc quan 1y, sir dung thiét bi thudc pham vi quan 1y theo quy dinh.
2. Chap hanh day du cdc quy dinh ctia phdp lut vé quan ly thiét bi day
hoc;
3. St dung thiét bi day hoc ding muc dich, ti€u chuan, dinh mirc, ché do,
tiét kiém c6 hiéu qua.

HIEU TRUONG

Pham Thi Phwong Thio



