PHONG GD &DT TX PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 180/KH-MNSC Mao Khé, ngay 22 thdng 9 nam 2023
KE HOACH

Thue hién Sir dung va bao quan bd dé choi van dong thong minh
Nam hoc 2023-2024

Cén cu Quyet dinh s 1158/Qb-SGDDT ngay 29/7/2021 cua S¢ Gido duc
va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung thiét bi gido duc trong
truong mam non, truong phd thong trén dia ban tinh Quang Ninh; Quyet dinh s6
1200/Qb-SGDDT ngay 05/8/2021 cua S¢ Gido dyc va Dao tao ve viéc dinh
chinh Quy ché quan 1y, str dung thiét bi gido dyc trong truong mam non, truong
pho thong trén dia ban tinh Quang Ninh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1158/QDBSGDDT ngay 29/7/2021 ctua S¢ Gido duc va Pao tao;

- Cén cir K& hoach s6 158/KH-MNSC ngay 14 thang 9 nam 2023 trudng
mam non Son Ca vé K¢ hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024;

Truong mam non Son Ca xdy dung ké hoach st dung, bao quan bo do
choi van dong thong minh trong nam hoc 2023-2024 nhu sau.

I. Cong tic quan ly va sir dung tét cac thiét bi bd dd choi van dong
thong minh cia Hiéu truwéng:

1. Quan triét, pho bién ddy du cdc van ban quy dinh viéc quan 1y va s
dung thiét bi, @5 dung day hoc cua Bo, S¢ va Phong GD&DPT dén véi toan thé
cén bg, gido vién, nhan vién.

2. Ban hanh quy ché sir dung, bao quan Thiét bi b d6 choi van dong
thong minh dung trong hoat dong day va hoc, quy dinh rd trdch nhiém cua tung
thanh vién lién quan dén viéc sir dung, bao quan thiét bi, d6 ding day hoc.

3. Phan cong Phé Hiu truéng phu trich co s& vat chat, thiét bi 1ap ké
hoach str dung, bao quan, mua sam thanh 1y Thiét bi d6 dung day hoc va t6 chuc
lam v¢ sinh, thong ké, phan loai cac Thiét bi d6 dung day hoc theo dinh ky.

- T chirc kiém ké toan bd Thiét bi dd ding day hoc hién c6, thong bdo
trong toan thé gido vién cdc 16p c6 bd dd choi van dong thong minh 1ap ké
hoach sir dung, khai thdc triét dé, tranh lang phi do ding day hoc da dugc trang
bi , & nghi khen thuong kip thoi nhitng gido vién c6 sdng tao trong cich day va
hoc, st dung, bao quan tt va ¢ giai phap hi€u qua trong viéc bdo quan, st
dung do dung day hoc, ¢6 hinh thirc xtr Iy phu hop v6i cd nhan vi pham quy dinh
ctiia chuyén mén vé quan 1y, st dung dd dung day hoc.

- Kiém tra cong tic bao quan, str dung d6 diing day hoc cua gido vién.

- Pua ké hoach quan ly, sir dung, bao quan thiét bi vao trong ké hoach
chung ctia chuyén mon, 1ap ké hoach cuy thé vé cong tac st dung thiét bi day hoc
(can ctr vao ndi dung phan phdi chuong trinh dé 1ap ké hoach).
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- Luu du hd so, s6 sach, lich biéu phan dnh va chirng minh viéc quan Iy va
st dung thi€t bi theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc.

- Thuong xuyén kiém tra viéc quan 1y, bao quan thiét bi tai cdc 16p hoc ¢
st dung do6 choi van dong thong minh, ra sodt cong tac chi dao s dung thiét bi
van dong thong minh.

- Gido vién cdc nhém 16p xdy dung ké hoach sir dung va t chirc cho tré
choi hoc vé bg do choi thong minh hang ngay cac phong ¢ bo do choi van dong
thong minh.

II. Ting cwdong dau tw ha ting:

- Duy tri hé thong cap quang do VNPT cung cap dén tat ca cdc 16p, nham
dam bao duong truyén 6n dinh trong cac 16p hoc, dép tng kip thoi cho nhu cau
day hoc cua gido vién.

- Pé phuc vy viéc st dung bao quan tot thiét bi day va hoc can thuong
xuyén bao dudng, trang bj bd sung dd diing dam bao hoat dong c6 hiéu qua cic
hoat dong cua nha truong, khuyén khich gido vién ting cuong st dung triét dé
cdc thiét bi giang day dé tiét hoc c6 nhiéu sang tao hon.

- Cung cip tat ca céc tai liéu huéng dan sir dung, bdi dudng cho gido vién
tham khao va tu doc trudc;

~ IIL Quy trinh lap ké hoach quén Iy, sir dung by do choi van dong,
thiéet bi day hoc

1. Quy trinh 13p ké hoach quan 1y, st dung bo dd choi van dong, thiét bi
day hoc. Vao dau nam hoc, Giao cho phé Hi¢u truong chi dao mdi gido vién can
cur vao phan phéi chuong trinh dé lap ké hoach sir dung thiét bi day hoc, viéc lap
ké hoach phai duoc chi tiét &én ngay, tuan, thang, hoc ky. Can cir vao ban ké
hoach quén 1y, str dung thiét bi ctia timg cd nhan di dwgc P.Hiéu truong tong
hop, 1ap ké hoach tong thé va chi tiét &én ting gido vién cic 16p duogc trang bi
bd d6 choi van dong théng minh.

2. Quy trinh sira chita, thanh 1y thiét bj day hoc

Trong qua trinh bao quan, str dung bo d6 choi van dong, thiét bi day hoc
néu can sta chira, gido vién thiét bi 14p hd so bdo hong dé ké toan 1ap du todn
kinh phi stra chira.

Céc thiét bi hu hong, khong sir dung, bdo ké toan dé lam thu tyc thanh Iy
theo quy dinh, tuyét d6i khong d}rqc dé vao kho luu gitr 1au ngay (Chi duoc
thanh 1y khi c¢6 sy phé duy¢t cua cap trén)

3. Quy trinh kiém ké& quan 1y, bao quan bd dd choi thong minh, thiét bi
day hoc. Viéc kiém ké bo d6 choi thong minh, thiét bi day hoc duoc tién hanh 2
lan trong 1 nim hoc (Thoi diém két thic nam hoc 30/5 va thoi diém két thic
nam tai chinh 30/12 hang nam).
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Vio céc thoi diém néu trén, Pho hiéu truong phu trach CSVC, tham muu
v6i Hi¢u truong thanh 1ap HGi dong kiém ké tai san. Két thic dgt kiém ké phai
c6 bién ban x4c nhén thiét bi hién c6, néu c6 thura hoac thiéu gitra so6 li¢u trén s6
sach va thyc t€, phai néu ré nguyén nhan va bién phép xur ly.

IV. T6 chirc thye hién

1. Poi véi Ban giam hiéu

- X4y dung ké hoach trién khai t6i toan thé CBGVNV trudng biét va thuc
hién.

- Hiéu trudng giao cho dong chi Phé Hiéu truong phu trich CSVC tham
muu Hiéu trudng trong viéc thanh 13p cdc Hoi dong ki€ém tra danh gid, it nhat
mot ndm thuc hién ki€ém ké 2 1an (thdng 5, thang 12).

- Giao cho céc dong chi Phé Hiéu trudong kiém tra viéc gido vién soan
gido an va str dung bo do choi thong minh cho tré hoat dong hang ngay.

2. T6 chuyén mén:

- Tham muu, phéi hop v&i bd phan co sé vat chit nhim trang bi, bd sung
thiét bi, do6 choi van dong, thdng minh phuc vu tot cho cdc hoat dong chuyén
mon.

- Céc t6 chuyén mon xay dung ké hoach st dung, bao quan va dé xuét
mua sam bo sung thiét bi, do dung day hoc ngay tir dau ndm hoc. T6 trudng phodi
hop kiém tra, don doc viéc st dung, bao quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

- T6 chuyén mén té chic thuong xuyén hoi nghi cap t trao doi kinh
nghiém vé sir dung thiét bi day hoc. Mai t6 chuyén moén quy dinh cho gido vién
khi 1én ké hoach bai giang d6i v&i moi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké
hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai gidng d6. Viéc sur dung thiét bi day
hoc phdi ding muc dich cua bai gidng, cua mon hoc, khong dugc lam dung.

- Boi dudng viéc str dung thiét bi, dd dung dd choi, dic biét 1a cdc trang
thiét bi thong minh.

- Pdnh gid viéc st dung va bao quan trang thiét bj va dd ding day hoc cta
tung 16p.

3. Poi véi gido vién:

- Phai thuong xuyén lam v¢ sinh, sap xép bd dd choi van dong, thong
minh tai 16p minh cho gon gang, sach s&, kiém tra d choi phai dam bao an toan.

- Sap Xgp, phan loai thiet’b1 day hoc theo ting khéi, timg loai dam bao
nguyén tac: D€ tim, dé thay, dé 1ay.

- C6 ndi quy str dung bd dd choi van dong thong minh duoc treo & trong
va ngoai phong hoc.

- C6 bién ban ban giao bd dd choi van dong thong minh trach nhi¢m rd
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rang gilta giao nhén b d6 choi van dong théng minh, thiét bi day hoc trong qua
trinh str dung (ho so, bién ban).

- C6 bo hd so luu trit cdc cong van chi dao ciia Bo, SO, Phong GD&DT.

- Chuyén tat ca thiét bi do dung day hoc Ve cac 1op dé gido vién dé su
dung va bao quan, nhirng thiét bi d6 diing day hoc sap xép gon gang khoa hoc

- Gido Vlrel’l co grach nhiém khai thac c6 hiéu qua bo dd choi van dong
thf)ng minl} thiét bi, ’dé dung day th hién co, da duqc giao nhan phuc vu chp
tiét day. Néu con thi€u tich cuc 1am d6 dung day hoc dé kip thoi dp dung vao tiét
day,

- M01 lop st dung d6 dung day hoc theo phan phdi chuong trinh hién c6
tai 10p sap xép khoa hoc dé thdy, dé 14y dé sir dung, tuyét ddi gido vién khong
dugc cho trong tui cat di, phai cho tré sir dung, hoat dong hang ngay/ tuan. Khai
thac triét dé céc @6 dung day hoc hién c6, 1ap sO sir dung dd dung day hoc hang
ngay tai 16p. Néu vi pham gido vién hoan toan chiu trach nhiém, dua vao ddnh
gid xép loai hang nam.

V.NOI DUNG CU THE:
STT | THOI GIAN NOI DUNG CONG VIEC NGUOI
THUC
HIEN
1 | Hang thang - Lap ké hoach quan 1y, sir dung bo do6
choi van dong thong minh - BGH

- Trién khai cong tac lap ké hoach
giang day tai 16p duoc trang bi bo d6 | - BGH

choi vin dong thong minh vao giang | - TTCM
day. - GV MG 4,
- Kiém tra viéc sir dung, bao quan bo | 5 tudi

dd choi van dong vao giang day cua
gido vién

- Kiém tra cong tac vé sinh, sap xép bo
dd choi van dong, thong minh tai 16p. | - BGH

2 | Thang 12/2023 |-Trao d6i kinh nghiém vé st dung thiét

bi day hoc - Hoi déng
- Theo dbi, don dbc viéc st dung, bao | kiém ké

quan CSVC, thiét bi d6 diing do choi | - BGH,
thong minh theo quy dinh. TTCM, GV

- Kiém tra cong tdc vé sinh, sap xép bd | MG 4, 5 tudi
dd choi van dong, thong minh tai 16p

- Kiém tra d4nh gid chat luong giang
day va hoc tdp cua cd va tré trong viéc




5

st dung bo do choi thong minh tai cic

- Kiém keé tai san céc 16p duoc cap phat
bd d6 choi van dong thong minh. Ra
sodt cdc danh muc d6 dung thiét bi
hong, c6 nguy co mat an toan, 1ap hd so
bdo hong dé ké todn 1ap du todn kinh
phi stra chira, 13p bi€n ban thanh ly

Hang thang

- Thao luén tai to chuyén mon vé kinh
ngié¢m su dung thiét bi day hoc dat hi¢u
qua.

- Kiém tra cong tdc vé sinh, sip xép bd
d6 choi van dong, thong minh tai 16p.

- Kiém tra danh gi4 chat luong giang
day va hoc tap cta c6 va tré trong viéc
st dung bo dd choi thong minh tai cic
16p.

— Kiém tra viéc thiét ké va day cdc bai
giang c6 tng dung céc phan mém trong
bd d6 choi van dong thuc hién tai
truong.

- BGH
-TTCM 1
-TTCM 2
- Gido vién

Théng 5/2024

- Kiém tra d4nh gi4 chat luong giang
day va hoc tap cua cd va tré trong viéc
str dung bo d6 choi thong minh tai céc

- Kiém keé tai san céc 16p duoc cip phat
bd dd choi van dong thong minh. Ra
so4t cdc danh muc d6 dung thiét bi
hong, ¢6 nguy co mét an toan, 1ap ho so
bdo hong dé ké todn 1ap dy toan kinh
phi stra chira, 13p bi€n ban thanh ly
-Kiém tra va thong k& CSVC d6 dung do
choi van dong thong minh cudi nim
hoc (kiém tra chat luong dd ding d6
choi, cdc thiét bi day hoc theo thong tu
ctia cdc nhém 16p) qua d6 dé xuit véi
hiéu truong stra chita, bo sung cdc do
dung bi hu hong.

- Hoi dong
kiém ké,
danh gid

- BGH
-TTCM 1
- TTCM 2

Céc
thang

ngay/

- GV c¢6 trach nhiém bao quan, gitr gin
tai phong hoc cuia minh.
- T6 chirc cho tré hoat dong, thuc hién
bd d6 choi théng minh.

Gido vién
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Trén ddy 1a ké hoach quan 1y, bao quan, sit dung bd do choi van dong
thong minh truong mam non Son Ca trong nam hoc 2023-2024. D& nghi gido
vién céc 16p miu gido 4, 5 tudi cin c tinh hinh tuc té tai 16p xdy dung quan 1y,
bao quan, st dung bo d6 choi van dong thong minh phit hop, dam bao theo ding
quy dinh. Trong qué trinh tyc hién cé gi vudng mic bdo cdo vé bd phan Ban
gidm hiéu trudng xin y kién chi dao thyc hién./.

Noi nhin: ‘ HIEU TRUONG
- Phong GD&DT TX Ddng Tricu (b/c);
- Chi bo(b/c);

-CB, GV, NY truong (thyuc hién);
- Luu: VT, ho so CSVC.

Pham Thi Phwong Thio



